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Questo articolo spiega come trasformare un file di testo, foto, Microsoft Office o XPS in un file PDF (Portable Document Format). Puoi farlo su computer Windows e Mac utilizzando le funzionalità integrate.



Passi

Metodo 1 di 3: utilizzo della stampa su PDF su Windows




Converti un file in PDF Passaggio 2

Passo 1. Apri il file che vuoi convertire

Vai alla posizione del file che desideri convertire in PDF, quindi fai doppio clic sul file per aprirlo.

	Se desideri aggiungere più foto a un PDF, procedi come segue: seleziona ciascuna foto che desideri utilizzare tenendo premuto Ctrl mentre fai clic su di esse, fai clic con il pulsante destro del mouse su una delle foto selezionate e fai clic su Stampa nel menu a discesa risultante. È quindi possibile saltare il passaggio successivo.
	Se desideri creare un PDF di un file HTML, apri il file HTML in Blocco note facendo clic con il pulsante destro del mouse sul file HTML e quindi facendo clic su Modificare nel menu a tendina.


Ricorda che puoi convertire solo questi tipi di file:

• File di testo (.testo)

• Documenti di Microsoft Office (.docx,.xlsx,.pptx e così via)

• Fotografie (.jpg,.png,.bmp e così via)

• File XPS (.xps)




Converti un file in PDF Passaggio 3

Passaggio 2. Aprire il menu "Stampa"

Il modo più veloce per farlo è di solito premendo Ctrl e P contemporaneamente, ma potrebbe essere necessario fare clic File e quindi fare clic su Stampa nel menu risultante.

Non allarmarti se non hai una stampante collegata al tuo computer: in realtà non stamperai nulla




Converti un file in PDF Passaggio 4

Passaggio 3. Fare clic sul nome della stampante corrente

Dovrebbe trovarsi nella parte superiore del menu sotto l'intestazione "Stampante" o "Stampanti". Apparirà un menu a tendina.

Se stai utilizzando un documento di testo o un documento XPS, salta questo passaggio




Converti un file in PDF Passaggio 5

Passaggio 4. Fare clic su Microsoft Stampa su PDF

È nel menu a discesa. In questo modo si seleziona la funzione "Stampa su PDF" del computer come metodo con cui "stampare" il documento.

Se stai utilizzando un documento di testo o un documento XPS, fai semplicemente clic su Microsoft Stampa in PDF nella sezione "Seleziona stampante" nella parte superiore della finestra.




Converti un file in PDF Passaggio 6

Passaggio 5. Fare clic su Stampa

Di solito si trova in fondo al menu, anche se fai clic Stampa nella parte superiore del menu se stai utilizzando un programma Microsoft Office (ad es. Microsoft Word). Apparirà una finestra Esplora file.




Converti un file in PDF Passaggio 7

Passaggio 6. Immettere un nome per il documento

Nel campo "Nome file", digita il nome che desideri per la versione PDF del documento.

Poiché stai creando una versione PDF del documento, puoi denominare il PDF come il documento originale e salvarlo nella stessa posizione, se lo desideri




Converti un file in PDF Passaggio 8

Passaggio 7. Selezionare una posizione di salvataggio

Sul lato sinistro della finestra, fai clic sulla cartella in cui desideri archiviare il PDF.

Ad esempio, se vuoi salvare il tuo PDF sul desktop, dovresti trovare e fare clic su Desktop nella barra laterale di sinistra.




Converti un file in PDF Passaggio 9

Passaggio 8. Fare clic su Salva

È in fondo alla finestra. In questo modo salverai le modifiche e creerai una versione PDF del file nella posizione di salvataggio selezionata.

Metodo 2 di 3: utilizzo dell'anteprima su Mac




Converti un file in PDF Passaggio 10

Passaggio 1. Scopri quali file puoi trasformare in PDF con Anteprima

Sebbene non sia un elenco esaustivo, i formati di file comuni che possono essere convertiti in PDF includono quanto segue:

	File TIFF
	Foto (.jpg,.png,.bmp e così via)





Converti un file in PDF Passaggio 11

Passaggio 2. Seleziona il file

Vai alla posizione del file che desideri convertire, quindi fai clic una volta sul file per selezionarlo.

Se desideri selezionare più foto, fai clic su ciascuna foto che desideri utilizzare tenendo premuto ⌘ Command




Converti un file in PDF Passaggio 12

Passaggio 3. Fare clic su File

Si trova nell'angolo in alto a sinistra dello schermo. Apparirà un menu a tendina.




Converti un file in PDF Passaggio 13

Passaggio 4. Selezionare Apri con

Questo è nel File menù. Apparirà un menu a comparsa.




Converti un file in PDF Passaggio 14

Passaggio 5. Fare clic su Anteprima

Lo troverai nel menu a comparsa. In questo modo viene richiesto di aprire il file in Anteprima.




Converti un file in PDF Passaggio 15

Passaggio 6. Fare nuovamente clic su File

Ricomparirà il menu a tendina.




Converti un file in PDF Passaggio 16

Passaggio 7. Fare clic su Esporta come PDF…

Questo è nel menu a discesa. Verrà visualizzata una finestra pop-up.

Passaggio 8. Immettere un nome

Nella casella di testo "Nome", digita il nome che desideri utilizzare per il tuo file PDF.




Converti un file in PDF Passaggio 17

Passaggio 9. Selezionare una posizione di salvataggio

Fare clic sulla casella "Dove", quindi fare clic sulla cartella in cui si desidera salvare il PDF nel menu a discesa risultante.




Converti un file in PDF Passaggio 19

Passaggio 10. Fare clic su Salva

È in fondo alla finestra. In questo modo convertirai il tuo documento in un PDF e poi lo memorizzerai nella posizione di salvataggio selezionata.

Metodo 3 di 3: utilizzo del menu File su Mac




Converti un file in PDF Passaggio 20

Passaggio 1. Scopri quali file puoi convertire in PDF con il menu File

Il File menu può essere utilizzato per convertire i seguenti documenti in PDF:

	File di testo (.txt)
	Documenti di Microsoft Office (.docx,.xlsx,.pptx e così via)
	Documenti Apple (ad es. Numbers, Pages e così via)





Converti un file in PDF Passaggio 21

Passaggio 2. Apri il documento

Fare doppio clic sul documento che si desidera convertire per aprirlo nel suo programma.




Converti un file in PDF Passaggio 22

Passaggio 3. Fare clic su File

Si trova nell'angolo in alto a sinistra dello schermo. Apparirà un menu a tendina.




Converti un file in PDF Passaggio 23

Passaggio 4. Fare clic su Stampa

È nel File menu a discesa. In questo modo si apre la finestra Stampa.

Non allarmarti se non hai una stampante collegata al tuo computer: in realtà non stamperai nulla




Converti un file in PDF Passaggio 24

Passaggio 5. Fare clic sul menu "PDF"

Si trova nella parte inferiore sinistra della finestra. Facendo clic su di esso viene visualizzato un menu a discesa.




Converti un file in PDF Passaggio 25

Passaggio 6. Fare clic su Salva come PDF

È nel menu a discesa.




Converti un file in PDF Passaggio 26

Passaggio 7. Immettere un nome

Nella casella di testo "Nome", digita il nome che desideri utilizzare per il tuo file PDF.




Converti un file in PDF Passaggio 27

Passaggio 8. Selezionare una posizione di salvataggio

Fare clic sulla casella "Dove", quindi fare clic sulla cartella in cui si desidera salvare il PDF nel menu a discesa risultante.




Converti un file in PDF Passaggio 28

Passaggio 9. Fare clic su Salva

È un pulsante blu nella parte inferiore della finestra. In questo modo convertirai il tuo documento in un PDF e poi lo memorizzerai nella posizione di salvataggio selezionata.











Consigliato:


Come convertire un file di Microsoft Publisher in un file PDF




I file Microsoft Publisher (.pub) possono essere aperti solo in Publisher. Se non hai Publisher, puoi convertire il file in formato PDF. Ciò ti consentirà di aprirlo in una varietà di visualizzatori, incluso il tuo browser web. Se hai Publisher, puoi salvare il tuo file Publisher come PDF.

3 semplici modi per convertire un file AutoCAD in PDF



Questo articolo spiega come salvare il tuo disegno AutoCAD come PDF che può essere facilmente condiviso e stampato. Se hai AutoCAD sul tuo computer, il modo migliore per convertire il tuo disegno in PDF è esportarlo dall'interno del programma.

3 modi per convertire un file WAV in un file MP3



Cerchi costantemente di riprodurre i file di Windows Media Player su iTunes? Stai lottando per trovare un modo per convertire i tuoi file in MP3? Ecco alcuni suggerimenti utili. Passi Metodo 1 di 3: Conversione file online gratuita Passaggio 1.

3 modi per convertire un CD o un DVD in file immagine ISO



I file ISO sono copie esatte di un DVD o CD. Sono ottimi per l'archiviazione e la condivisione di dischi senza preoccuparsi di graffi o altri danni. È possibile creare immagini ISO utilizzando qualsiasi sistema operativo, anche se gli utenti Windows dovranno scaricare un programma aggiuntivo.

4 modi per convertire le immagini in JPEG o altre estensioni di file immagine



Esistono molte estensioni di file diverse per i file di immagine/immagine. Il formato del file determina in quale software il file può essere aperto o modificato e l'estensione del file (quello che viene dopo il ".") determina il formato.






















Post popolari


	









3 modi per scattare buone foto utilizzando una reflex digitale

2024







	









Come ridimensionare un'immagine in Adobe Photoshop: 6 passaggi (con immagini)

2024







	









3 modi per decorare il tuo laptop

2024





















Recensioni migliori per il mese


	



Come mettere le mani su una tastiera: 10 passaggi (con immagini)







	



Come scegliere la migliore tastiera da gioco: rispondi a queste domande chiave







	



Come Risolvere un Problema di Alimentazione del Monitor LCD: 15 Passaggi (con Immagini)







	



Come utilizzare JScreenFix per rimuovere la bruciatura dello schermo al plasma in: 6 passaggi







	



3 modi per regolare la luminosità in Photoshop







	



Come collegare un computer Windows 7 a una TV: 12 passaggi







	



Come collegare il tuo iPhone alla TV: 11 passaggi (con immagini)







	



Come Rimuovere lo Schermo di un Computer Portatile: 8 Passaggi (Illustrato)







	



Come confrontare i monitor LCD: 6 passaggi (con immagini)







	



Come regolare l'altezza del monitor LCD: 4 passaggi (con immagini)







	



3 modi per scegliere un monitor per computer







	



Come ottenere una migliore qualità dell'immagine da un televisore al plasma: 9 passaggi







	



Come collegare Microsoft Wireless Laser Mouse 5000: 6 passaggi







	



Come scegliere tra un display LCD opaco o lucido: 9 passaggi







	



Come scegliere un buon mouse da gioco: 6 passaggi (con immagini)
















Articoli più


	









4 modi per sbloccare l'account SQL Server

2024







	









3 modi per creare un sistema di gestione delle sessioni sicuro in PHP e MySQL

2024







	









Come creare un database di inventario in Access: 6 passaggi

2024






























Consigli


	



Come usare un laptop per la scuola (con immagini)

Se hai una calligrafia disordinata o lotti con l'organizzazione, i laptop potrebbero essere lo strumento che rivoluziona le tue abitudini di studio. I laptop possono aiutarti a prendere e archiviare i tuoi appunti in un unico posto se usati correttamente.







	



Come Fissare un Appuntamento all'Apple Store: 13 Passaggi (Illustrato)

Puoi facilmente fissare un appuntamento nell'Apple Store utilizzando un browser Internet o un dispositivo Apple. Vai all'app o al sito Web dell'Apple Store e scegli una posizione Apple nelle vicinanze. Includi il dispositivo e il motivo dell'appuntamento e seleziona una data e un'ora convenienti.







	



Come Convincere i Tuoi Genitori a Comprarti un Mac: 8 Passaggi

Convincere i tuoi genitori che sei pronto per la responsabilità di un macbook può essere complicato, soprattutto se rispondono con cose come "Puoi usare il mio laptop!" Oppure "Abbiamo già il desktop di famiglia!". Qualunque sia lo stile di laptop, l'aria, il pro o il macbook, questa guida ti insegnerà come procurarti un nuovo dolce macbook!







	



Come cambiare il tema in Windows 10: 4 passaggi (con immagini)

Un tema è una raccolta di sfondi e suoni, insieme a un colore di accento e uno stile del puntatore del mouse. Windows 10 ti consente di impostare temi ed è molto più semplice e facile rispetto alle edizioni precedenti. Inizia leggendo il passaggio 1.







	



Come usare Rainmeter: 10 passaggi (con immagini)

Rainmeter è uno strumento di personalizzazione del desktop per Windows. Puoi cambiare completamente "l'aspetto" del tuo desktop con Rainmeter. Tuttavia, c'è una breve curva di apprendimento. Questo articolo ti aiuterà a iniziare. Passi Parte 1 di 3:




















Opinione di un esperto


	



Come eseguire l'aggiornamento a Mac OS X Lion: 6 passaggi (con immagini)

OS X Lion include una nuova funzionalità per la gestione delle app chiamata LaunchPad. L'interfaccia è quasi identica alla schermata iniziale di iPhone, iPad e iPod touch, consentendoti di visualizzare, avviare e gestire facilmente le tue app in un'unica comoda posizione.







	



Come Rimuovere un Elemento dalle Preferenze di Sistema su un Mac: 6 Passaggi

Preferenze di Sistema è il menu incluso con il sistema operativo Apple che consente all'utente di accedere a importanti impostazioni del computer. Il menu include molte voci integrate che consentono di regolare l'aspetto del sistema operativo, le impostazioni energetiche, la connettività di rete e altro ancora.







	



3 modi per aggiungere una stampante a Windows 8

Windows 8 è molto plug-and-play e l'aggiunta di una stampante di solito non comporta altro che accendere la stampante e collegarla al PC tramite cavo USB. Windows 8 dovrebbe rilevarlo immediatamente e quindi procedere all'installazione automatica dei driver, un processo che di solito richiede solo pochi secondi.







	



Come avviare il pannello di controllo dalla riga di comando: 5 passaggi

Questo articolo spiega come utilizzare l'app Prompt dei comandi per aprire il Pannello di controllo del tuo computer Windows. Passi Passaggio 1. Aprire il menu Start Per farlo, fai clic sul logo di Windows nell'angolo in basso a sinistra dello schermo oppure premi il tasto Win.







	



Come creare un pezzo di quaderno o carta millimetrata con una stampante HP Smart Officejet

Come sa chiunque sia uno studente o un impiegato d'ufficio, quaderno e carta millimetrata sono spesso difficili da trovare rapidamente. Tuttavia, se sei in difficoltà e hai una stampante HP Smart Officejet, puoi aiutarti. Connettiti al Wi-Fi e segui di seguito.




















Articoli più


	



3 modi per caricare un Fitbit

Fitbit è un dispositivo wireless indossabile che misura una serie di parametri personali, di fitness e di salute, dalla qualità del sonno al numero di passi compiuti. Gli utenti possono sincronizzare il dispositivo Fitbit con il PC, visualizzare dati dettagliati in grafici e tabelle tramite Fitbit.







	



4 modi per pulire un cinturino Fitbit

I cinturini Fitbit raccolgono sudore, olio e detriti durante l'uso regolare. La pulizia dopo ogni utilizzo aiuta a prevenire l'accumulo che macchia il cinturino o irrita la pelle. Tuttavia, il modo in cui pulisci il tuo cinturino dipende dal tipo di cinturino che hai.







	



Semplici modi per aggiungere esercizi su Fitbit: 12 passaggi (con immagini)

Questo articolo spiega come aggiungere un esercizio su Fitbit utilizzando il tuo telefono cellulare o tablet. Puoi aggiungere l'esercizio al tuo registro giornaliero o aggiungere un esercizio al tuo elenco di scorciatoie. Passi Metodo 1 di 2:







	



Come ricevere notifiche su Fitbit Versa 2 (con immagini)

Con Fitbit Versa 2, puoi ricevere notifiche per chiamate, messaggi di testo (incluso WhatsApp), avvisi e promemoria del calendario e aggiornamenti delle app sul tuo dispositivo utilizzando l'app Fitbit. Questo articolo spiega come ricevere notifiche dal tuo smartphone su Fitbit Versa 2.







	



Come configurare un Fitbit Flex (con immagini)

Il tuo Fitbit Flex può monitorare i tuoi allenamenti e la tua attività fisica, fornendo un registro di facile accesso della tua routine di fitness. Il Flex non ha alcun display o interfaccia, quindi lo configurerai utilizzando un programma sul tuo computer o un'app sul tuo dispositivo mobile.
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