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Questo articolo spiega come inserire un PDF di più pagine nel tuo documento Microsoft Word. Se hai già provato a inserire il PDF, probabilmente avrai notato che vedi solo la prima pagina. Puoi aggirare questo problema dividendo il tuo PDF in pagine separate e inserendole ciascuna come oggetti. Se non vuoi dividere il PDF in pagine separate, puoi inserirlo come un oggetto rappresentato da un'icona o da un'immagine della prima pagina che, se cliccata, si apre in un visualizzatore PDF.



Passi

Metodo 1 di 3: dividere un PDF in pagine separate su Windows

Passaggio 1. Apri il file PDF in Microsoft Edge

Se vuoi che ogni pagina del tuo PDF multipagina appaia nel tuo documento Word, dovrai salvare ogni pagina del file nel proprio file. Puoi farlo in qualsiasi lettore PDF gratuito stampando ogni pagina in singoli PDF. Il browser Web Microsoft Edge è dotato di un lettore PDF integrato e, poiché è preinstallato con Windows, lo utilizzeremo.

	Per aprire il PDF in Edge, fai clic con il pulsante destro del mouse sul nome del file PDF sul tuo computer, seleziona Aperta con, quindi scegli Microsoft Edge.
	Se desideri utilizzare un lettore PDF diverso, come Adobe Acrobat Reader o Google Chrome, puoi farlo. I passaggi saranno simili.


Passo 2. Premi Ctrl+P

Questo apre la finestra di dialogo Stampa.

Puoi anche fare clic sull'icona della stampante nella barra degli strumenti nella parte superiore della pagina

Passaggio 3. Selezionare Microsoft Print to PDF come stampante

Lo sceglierai dal menu a discesa nell'angolo in alto a sinistra della pagina. Questo dice a Edge di creare un PDF invece di inviare il file alla stampante.

Passaggio 4. Fare clic sul secondo pulsante di opzione in "Pagine

"Per impostazione predefinita, il pulsante di opzione accanto a "Tutto" è selezionato. Poiché dobbiamo "stampare" ogni pagina separatamente, dovremo scegliere il secondo pulsante di opzione, che ci consente di inserire i numeri di pagina.

Passaggio 5. Digita un 1 nel campo "Pagine"

Questo dice a Edge di salvare solo la prima pagina del PDF come PDF separato.

Passaggio 6. Fare clic sul pulsante blu Stampa

Si trova nella parte inferiore della finestra Stampa. Si apre la finestra "Salva output di stampa con nome".

Passaggio 7. Seleziona una cartella in cui salvare le tue pagine

Ad esempio, puoi selezionare Desktop nel pannello di sinistra per salvare le pagine PDF sul desktop.

Se il PDF ha molte pagine, considera la possibilità di creare una nuova cartella sul desktop. Per fare ciò, fare clic su Desktop cartella nel pannello di sinistra, fare clic con il pulsante destro del mouse su un'area vuota del pannello di destra, selezionare Nuovo > Cartella, genere PDFe premere accedere. Quindi fare doppio clic sulla nuova cartella denominata "PDF" e salvare lì questo primo file.

Passaggio 8. Digitare la pagina 1 nel campo "Nome file" e fare clic su Salva

Ciò salva la prima pagina del tuo PDF come file PDF individuale.

Passaggio 9. Ripetere per la pagina 2 e per tutte le altre pagine del PDF

Ogni pagina del tuo PDF deve essere salvata come PDF separato per essere inclusa nel tuo documento. I passaggi sono:

	premere Ctrl + P per aprire la finestra di dialogo di stampa.
	Selezionare Microsoft Stampa in PDF.
	Selezionare il secondo pulsante di opzione e digitare 2 (da fare a pagina 2).
	Clic Stampa e seleziona la stessa cartella che hai scelto in precedenza.
	Chiama il nuovo file pagina 2 e fai clic su Salva. Ripetere per tutte le pagine.


Passaggio 10. Fare clic nel punto del documento di Word in cui si desidera inserire la prima pagina

Se vuoi che le tue immagini PDF inizino su una nuova pagina, premi Ctrl + Invio per creare un'interruzione di pagina.

Passaggio 11. Fare clic sulla scheda Inserisci

Questo è nella barra multifunzione sopra il documento.

Passaggio 12. Fare clic su Oggetto

Si trova nel pannello "Testo" sul lato destro della barra degli strumenti.

Passaggio 13. Seleziona documento Adobe Acrobat e clicca OK.

Questo apre il tuo browser di file.

Passaggio 14. Seleziona il PDF che hai chiamato "pagina 1" e fai clic su Apri

Questo inserisce la prima pagina del tuo PDF nel file.

Passaggio 15. Ripetere per tutte le pagine

Per inserire la pagina successiva, fare clic su Oggetto nella scheda Inserisci, seleziona Documento Adobe Acrobat di nuovo, scegli la pagina successiva e fai clic su Aprire. Continua a farlo finché non avrai aggiunto tutte le pagine del PDF al tuo documento Word.

Quando hai finito di inserire le pagine, assicurati di salvare il file facendo clic su File > Salva.

Metodo 2 di 3: dividere un PDF in pagine separate su macOS

Passaggio 1. Apri il file PDF in Anteprima

Se vuoi che ogni pagina del tuo PDF multipagina appaia nel tuo documento Word, dovrai salvare ogni pagina del file nel proprio file. Puoi farlo in qualsiasi lettore PDF gratuito stampando ogni pagina in singoli PDF. Il tuo Mac è dotato di Anteprima, che rende facile portare a termine il lavoro.

Per aprire il PDF in Anteprima, fai doppio clic sul file PDF sul tuo computer

Passaggio 2. Premere ⌘ Cmd+P

Questo apre la finestra di dialogo Stampa.

Passaggio 3. Seleziona PDF dal menu a discesa in basso a sinistra

Questo dice a Preview di creare un PDF invece di inviare il file alla tua stampante.

Passaggio 4. Fare clic sul pulsante di opzione accanto a "Da

"Si trova sotto l'intestazione "Pagine". Poiché dobbiamo "stampare" ogni pagina separatamente, dovremo scegliere il secondo pulsante di opzione, che ci consente di inserire i numeri di pagina.

Passaggio 5. Immettere il numero 1 negli spazi "Da" e "A"

Questo dice a Preview di creare un PDF solo dalla prima pagina.

Ripeterai questo per tutte le altre pagine del tuo documento e le inserirai tutte separatamente nel tuo documento Word

Passaggio 6. Fare clic su Stampa

Apparirà la finestra di dialogo di salvataggio.

Passaggio 7. Scegli una cartella in cui salvare le tue pagine

Seleziona una cartella che ricorderai, come la cartella Desktop.

Se invece vuoi creare una nuova cartella, vai su File > Nuova cartella.

Passaggio 8. Assegna un nome alla pagina del file 1 e fai clic su Stampa o Salva.

Questo salva la prima pagina del tuo PDF nella cartella selezionata.

Passaggio 9. Ripeti per tutte le altre pagine del PDF

Ora che hai stampato la prima pagina nel suo file PDF, dovrai fare lo stesso per tutte le altre pagine che vuoi inserire nel tuo documento Word. Assicurati di salvarli tutti nella stessa cartella in modo da poterli inserire facilmente in seguito.

Passo 10. Fare clic nel punto del documento di Word in cui si desidera inserire la prima pagina

Se vuoi che le tue immagini PDF inizino su una nuova pagina, premi Cmd + Invio per creare un'interruzione di pagina.

Passaggio 11. Fare clic sulla scheda Inserisci

Questo è nella barra multifunzione sopra il documento.

Passaggio 12. Fare clic su Oggetto

Sarà vicino al lato destro della barra degli strumenti nella parte superiore di Word.

Se non vedi questa opzione, fai clic sulla freccia in basso accanto all'icona di un quadrato con una finestra sopra verso il lato destro della barra degli strumenti. Quando il menu si espande, fai clic su Oggetto.

Passaggio 13. Fare clic su Da file

Questo pulsante si trova nell'angolo inferiore sinistro della finestra.

Passaggio 14. Seleziona il PDF che hai chiamato "pagina 1" e fai clic su Inserisci

Questo inserisce la prima pagina del tuo PDF nel file.

Passaggio 15. Ripetere per tutte le pagine

Per inserire la pagina successiva, fare clic su Oggetto di nuovo l'opzione, seleziona Dal file, scegli la pagina successiva, quindi fai clic su Inserire. Continua a farlo finché non hai aggiunto tutte le pagine del PDF al tuo documento Word.

Quando hai finito di inserire le pagine, assicurati di salvare il file facendo clic su File > Salva.

Metodo 3 di 3: Inserimento come icona di un oggetto




Inserisci un PDF a più pagine in un documento Word Passaggio 9

Passaggio 1. Fare clic nel documento per spostare il cursore nel punto in cui si desidera inserire il PDF

Se non hai bisogno che le pagine effettive del PDF appaiano nel file e stai bene con i lettori che fanno clic su un'icona per aprire il PDF nel proprio lettore, usa questo metodo. Se vuoi che il tuo PDF inizi su una nuova pagina, premi Ctrl + Invio (Windows) o Cmd + Invio (Mac) per creare un'interruzione di pagina.

Non puoi farlo usando l'app per dispositivi mobili o una versione del browser Web di Word




Inserisci un PDF di più pagine in un documento Word Passaggio 10

Passaggio 2. Fare clic sulla scheda Inserisci

Questo è nella barra multifunzione sopra il documento.




Inserisci un PDF a più pagine in un documento Word Passaggio 11

Passaggio 3. Fare clic sul pulsante Oggetto

Lo troverai nella barra degli strumenti nella parte superiore di Word.

	Se stai usando Windows, sarà nel gruppo "Testo".
	Se stai utilizzando un Mac, potresti dover fare clic sulla piccola freccia in basso accanto all'icona di un quadrato con una finestra e scegliere Oggetto.





Inserisci un PDF a più pagine in un documento Word Passaggio 13

Passaggio 4. Fare clic su Crea da file (Windows) o Da file (Mac).

Se utilizzi Windows, fai clic sulla scheda nella parte superiore della finestra. Se hai un Mac, fai invece clic sul pulsante nell'angolo in basso a sinistra della finestra.

Passaggio 5. Scegli come collegare il file

Questa opzione determina la modalità di visualizzazione del PDF nel documento.

	Innanzitutto, se hai un Mac, fai clic su Opzioni pulsante in basso a sinistra per visualizzare le opzioni.
	Per visualizzare un'icona che rappresenta il file nel documento, seleziona la casella accanto a "Visualizza come icona". Questa icona apparirà nel tuo documento con il tuo testo e i tuoi lettori possono fare clic sull'icona per aprire il tuo PDF multipagina in un visualizzatore di PDF.
	Per visualizzare la prima pagina del PDF come collegamento cliccabile, che, una volta cliccato, apre l'intero PDF in un'altra finestra, seleziona la casella accanto a "Link al file".





Inserisci un PDF di più pagine in un documento Word Passaggio 14

Passaggio 6. Seleziona il PDF che desideri inserire

Se stai utilizzando un Mac, vai al file e fai clic una volta per selezionarlo. Se stai utilizzando Windows, fai clic su Navigare, vai al file, quindi fai clic una volta per selezionarlo.

Passaggio 7. Fare clic su OK (Windows) o Inserisci (Mac).

Questo inserisce il PDF nel tuo file come icona cliccabile o link immagine.

Dopo aver inserito l'oggetto, assicurati di salvare il documento andando su File > Salva.











Consigliato:


Come ruotare le pagine in un documento PDF utilizzando Adobe Acrobat




Tra le tante interessanti caratteristiche e funzioni di Adobe Acrobat, ti consente anche di ruotare le pagine di un documento PDF. Bastano pochi clic ed è disponibile in tutte le ultime versioni di Acrobat. Ti mostreremo come. Passi Passaggio 1.

4 modi per estrarre pagine da un documento PDF per creare un nuovo documento PDF



Ti capita mai di ritrovarti con un file PDF che contiene solo una mezza dozzina di pagine di reale interesse? Il tuo file PDF è troppo grande per essere inviato via e-mail o può essere inserito nella tua chiavetta USB? Puoi utilizzare strumenti gratuiti sul tuo PC o Mac per estrarre le pagine utili da un PDF esistente e creare un file nuovo di zecca.

Come trascinare e rilasciare pagine da un documento PDF in un altro documento PDF



Se stai cercando di consolidare pagine da diversi documenti PDF in un unico documento PDF, il processo può essere un po' complicato ma efficiente. Questo articolo mostra come trascinare e rilasciare le pagine tra documenti PDF in Adobe Acrobat.

Come stampare più pagine per foglio in Adobe Reader: 11 passaggi



Invece di stampare una pagina PDF per foglio, Adobe Reader DC consente di stampare più pagine PDF su un foglio. Ciò ti consente di risparmiare carta e visualizzare gli spread degli articoli su un foglio. Il rovescio della medaglia è che le immagini e il testo saranno molto più piccoli e più difficili da leggere.

3 semplici modi per inserire una linea tratteggiata in Word



Questo articolo spiega come aggiungere una linea punteggiata o tratteggiata in qualsiasi punto di un documento di Microsoft Word. Puoi usare una semplice scorciatoia da tastiera per aggiungere una linea punteggiata sulla pagina in tutte le versioni desktop e mobile di Word.
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Come eseguire il backup di un iPhone con uno schermo rotto: 7 passaggi

2024







	









Come inviare un tweet da un iPhone: 9 passaggi (con immagini)

2024







	









2 semplici modi per utilizzare l'archiviazione iCloud (con immagini)

2024





















Recensioni migliori per il mese


	



Come creare un percorso per il prompt dei comandi: 6 passaggi







	



Come Creare una Calcolatrice del Prompt dei Comandi: 5 Passaggi (con Immagini)







	



Come chattare su LAN con il prompt dei comandi: 3 passaggi (con immagini)







	



Come eseguire i comandi del prompt dei comandi da un collegamento di Windows







	



Come Creare una Cartella Segreta Usando il Blocco Note (con Immagini)







	



Come nascondere i file in Windows usando CMD







	



Come regolare il contrasto in Windows 10: 4 passaggi (con immagini)







	



Come abilitare Cortana al di fuori dei paesi supportati: 7 passaggi







	



Come eseguire l'aggiornamento da Windows 7 a Windows 10: 7 passaggi







	



Come disabilitare le password di accesso in Windows 10: 7 passaggi







	



Come modificare la posizione di installazione predefinita su Windows 10







	



Come eseguire la scansione di Windows 10 per errori: 6 passaggi (con immagini)







	



Come eseguire l'aggiornamento da Windows Vista a Windows 7: 11 passaggi







	



Modi semplici per abilitare il routing IP su Windows 10: 5 passaggi







	



Come registrare lo schermo in Windows 10: 13 passaggi (con immagini)
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Come collegare un crossover: 11 passaggi (con immagini)

2024







	









Come creare un cavo Ethernet: 11 passaggi (con immagini)

2024







	









Come terminare il cavo coassiale: 11 passaggi (con immagini)

2024






























Consigli


	



Come Aggiungere un'Altra Riga in Microsoft Word: 11 Passaggi (Illustrato)

Quando si lavora con le tabelle in Microsoft Word, è possibile aggiungere e rimuovere rapidamente righe utilizzando la scheda Layout tabella. Puoi inserire righe in qualsiasi parte della tabella, non solo in alto e in basso. Puoi anche copiare e incollare righe esistenti in modo da duplicare il contenuto esatto.







	



Come copiare e incollare in Microsoft Word: 6 passaggi (con immagini)

Copiare e incollare testi in Microsoft Word è molto importante perché ti fa risparmiare molto tempo ed energia quando si duplicano più volte le parole. Puoi selezionare e copiare una parola o un gruppo di parole, quindi duplicarlo incollando le parole dove vuoi nel documento.







	



Come sovrapporre le immagini in Word: 13 passaggi (con immagini)

Questo articolo spiega come sovrapporre un'immagine a una forma in un documento di Word, utilizzando un PC Windows o un Mac. Puoi utilizzare lo stesso metodo per riempire sfondi di grafici, rappresentazioni di dati e altri elementi con un'immagine dal tuo computer.







	



Modi semplici per convertire Txt in Json (con immagini)

Questo articolo spiega come convertire TXT in JSON utilizzando un convertitore integrato con Microsoft Visual Studio o un browser Web con AnyConv. Con AnyConv, sei limitato a una dimensione del file di 50 MB. Passi Metodo 1 di 2: utilizzo di un browser Web Passaggio 1.







	



Come convertire un documento di WordPerfect in un documento di Microsoft Word

Questo articolo spiega come convertire un documento WordPerfect (*.wpd) nel formato Microsoft Word (*.docx). Passi Metodo 1 di 2: utilizzo di un convertitore di file online Passaggio 1. Vai a https://document.online-convert.com/convert-to-docx in un browser web Questo è uno strumento gratuito chiamato Online Convert, che puoi utilizzare per convertire un documento WordPerfect (e vari altri tipi di file) nel formato Microsoft Word.




















Opinione di un esperto


	



Come abilitare la nuova versione di Gmail: 4 passaggi (con immagini)

Google ha rilasciato una versione ridisegnata di Gmail con molte nuove funzionalità. Questo articolo di wikiHow ti aiuterà ad abilitare subito il nuovo Gmail! Passaggio 1. Accedi a Gmail Apri www.gmail.com in un browser web e accedi con il tuo account Google, se non lo hai già fatto.







	



Come provare la versione beta di Outlook: 8 passaggi (con immagini)

Outlook.com è un servizio di posta elettronica di Microsoft. L'azienda offre una versione beta gratuita in modo che gli utenti possano provarla e fornire feedback su di essa. Include molte funzionalità come un'esperienza più veloce, una casella di posta più intelligente e una migliore personalizzazione.







	



Modi semplici per trovare allegati in Gmail: 3 passaggi (con immagini)

Ricordi che qualcuno ti ha inviato un allegato nel tuo Gmail, ma non riesci a trovarlo ora? Questo articolo spiega come trovare allegati in Gmail utilizzando un browser web e un'app per dispositivi mobili. Passi Passaggio 1. Vai su https:







	



Come contrassegnare le tue email come completate su Google Inbox: 8 passaggi

Google Inbox è un'applicazione sviluppata da Google per rendere l'invio e l'organizzazione della posta elettronica più semplice che mai. Ci sono un sacco di nuove funzionalità aggiunte, che rendono ancora più facile tenerti aggiornato con tutti i diversi modi per rispondere alle e-mail.







	



3 modi per bloccare su Gmail

La funzione "Blocca utente" di Gmail è un modo rapido per classificare come spam qualsiasi e-mail proveniente da un mittente specifico. A partire da ottobre 2016, la versione iOS di Gmail non supporta il blocco del mittente; tuttavia, puoi bloccare un mittente dall'app Gmail per Android o da un computer.
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Come Eliminare l'Odore di Benzina dai Vestiti: 11 Passaggi (Illustrato)

Può essere doloroso versare benzina sui vestiti mentre si pompa benzina. Anche se può sembrare che non ti libererai mai dell'odore, in realtà ci sono alcuni suggerimenti e trucchi che possono rimuovere l'odore. Per prima cosa, innaffia i vestiti e asciugali all'aria.







	



Come riempire e trasportare la benzina in sicurezza utilizzando una tanica di gas

A causa della natura volatile del gas, alcune procedure per la manipolazione e il trasporto della benzina dovrebbero essere utilizzate per garantire la sicurezza delle persone e degli edifici vicini. Fuoco, combustione e malattie dovute all'inalazione sono alcune delle conseguenze potenzialmente tragiche della benzina.







	



Come cambiare l'olio su un Maggiolino Volkswagen (VW) raffreddato ad aria

Il motore VW funziona più caldo di un motore raffreddato ad acqua, e quindi dà all'olio un allenamento più duro. I frequenti cambi d'olio sono la migliore manutenzione preventiva che puoi dare al tuo motore VW, perché l'olio invecchiato diventa diluito e contaminato, portando a un'usura prematura del motore.







	



Modi semplici per smaltire il fluido del servosterzo: 7 passaggi

Il liquido del servosterzo deve essere cambiato ogni tanto, lasciandoti con il vecchio liquido rimasto che deve essere smaltito. Il vecchio liquido del servosterzo è una sostanza tossica che può inquinare l'acqua e l'aria, quindi gettarlo nella spazzatura normale è pericoloso e spesso illegale.







	



3 modi per conservare l'etanolo

Ci sono alcune qualità di base dell'etanolo da tenere a mente quando si pensa alle opzioni di conservazione. Tenere presente questi punti ti aiuterà a evitare la contaminazione dell'acqua e l'evaporazione della miscela di carburante a base di etanolo, sia che tu stia conservando pochi litri per uso personale o grandi quantità per scopi commerciali.
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